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1. INTRODUZIONE  

Questo manuale è rivolto agli utenti del sistema di “Assegnazione Carburante Agricolo Agevolato” della Regione 

Siciliana. Lo scopo è fornire una guida pratica all’utilizzo del sito Web per la richiesta, la visualizzazione dello stato 

della pratica e l’ordine del carburante. 

2. ACCESSO AL PORTALE  

URL del sito: https://uma.regione.sicilia.it/new/ 

2.1 Pagina inziale  

All’ingresso del sito viene presentata una panoramica informativa sul servizio offerto dalla Regione Siciliana per 

l’assegnazione del carburante agricolo agevolato. 

 Azioni 

• Consultare la finalità del sito, i beneficiari e i requisiti per accedere al beneficio. 

• Scaricare l’app: “UMA Sicilia” tramite QR code per dispositivi IOS e Android. 

• Visualizzare le sezioni informative tramite il menu in alto: 

o Documenti e Normativa 

o Avvisi e Scadenze 

o Istruzioni e Modulistica 

o Trasparenza 

o News 

o Contatti 

o FAQ 

Prerequisiti: Nessuno 

 

https://uma.regione.sicilia.it/new/
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2.2 Accesso al portale  

  Per accedere al sistema come: “Azienda Agricola delle istituzioni pubbliche” cliccare su  

1. “Area Riservata”  

2. Successivamente su “Distributore”  

Dove si effettuerà l’accesso tramite il sistema “Quadrifoglio” 

 

Prerequisiti: Possesso di un account 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

https://qiam.regione.sicilia.it/login/
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3. NAVIGAZIONE GENERALE  

 

Il menu principale consente di accedere alle funzioni chiavi: 

• Reportistica elenchi: 

o Elenchi Prelievi 

• Pannelli Ordini 

• FAQ 

Inoltre, è presente la funzionalità di  

1. Assistenza 

2. Profilo, dove poter fare il logout o cambiare la password.  

4. HOME 

Funzionalità: Verranno visualizzate le seguenti voci 

1. News 

2. Normativa e Documenti  

3. Avvisi e Scadenze 

4. Istruzioni e Modulistica 

    

5. REPORTISTICA ELENCHI: ELENCHI PRELIEVI  

Sezione dedicata alla lista dei prelievi effettuati dalle ditte presso il distributore appartenete all’utente. 

Funzionalità 

1. Cliccando su “Genera PDF” è possibile scaricare il file “.pdf” della lista. 

2. Cliccando su “Genera CSV” è possibile scaricare il file “.csv” della lista, che è possibile visualizzare o 

importare in Excel. 

3. Filtri di ricerca: 

a. Tipologia di Azienda 

b. P.IVA 

4. Filtri di ricerca avanzati: 

a. Codice UMA 

b. Denominazione 

c. Anno prelievo 

d. Nome 

2 3 4 1 

1
 2

 

https://quadrifoglio.regione.sicilia.it/docs/manuali/iam-manuali/
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e. Cognome 

f. C.F. distributore 

g. Ragione Sociale Distributore 

h. Partita IVA Distributore 

i. Data Fattura da-a 

j. Numero Fattura 

 

6. PANNELLO ORDINI  

Sezione dedicata alla ricerca degli ordini. 

Funzionalità 

1. Filtri di ricerca: 

a. Codice UMA 

b. Anno 

c. Stato 

2. Filtri di ricerca avanzati: 

a. Ordine 

i. Sede UMA 

ii. Codice UMA 

iii. Anno 

iv. Stato 

v. Tipo Carburante 

vi. Litri da  

vii. Listri a 

b. Ditta 

i. Codice fiscale 

1 2 3 4
v 

4 
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ii. Partita IVA 

iii. Ragione Sociale 

iv. Nome 

v. Cognome 

c. Distributore 

i. Codice dogane 

ii. Ragione sociale 

iii. Partita IVA 

d. Fattura 

i. Presenza del DAS 

ii. Numero fattura 

iii. Data da/a 

6.1 Operazioni sull’ordine 

Dopo la ricerca verrà mostrata la lista degli ordini . 

Funzionalità 

1. Nella colonna “Data e tipo di consegna prevista”, per gli ordini in stato “Da confermare” saranno 
presenti due tasti per accettare o rifiutare l’ordine. 

2. Nella colonna “Fattura” è possibile allegare o scaricare la fattura dell’ordine. 
3. Nella colonna “DAS” è possibile allegare o scaricare il DAS dell’ordine. 
4. Nella colonna “Validato” è possibile visualizzare se l’ordine è stato validato. 
5. Nell’ultima colonna per gli ordini in  stato “Aperto” è possibile eliminare l’ordine. 

 

 

 
Accettazione dell’ordine 

 
Rifiuto dell’ordine 

1 

2 
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6.1.1 ACCETTAZIONE DELL’ORDINE 

Quando si accetta l’ordine verrà mostrata una pop-up in cui inserire il tipo di consegna e la data della 

consegna. Compilare i campi e cliccare su “Conferma”. 

In questo modo, l’ordine viene accettato, passo nello stato “Aperto” e vengono mostrati nella tabella la 
data e la tipologia di consegna scelta. 

 

6.1.2 RIFIUTO DELL’ORDINE  

Quando si rifiuta l’ordine verrà mostrata una pop-up in cui inserire la motivazione del rifiuto. Compilare i 

campi e cliccare su “Conferma”. 

In questo modo, l’ordine viene rifiutato, passo nello stato “Rifiutato/Eliminato”. 

 

 

 

1 2

 

3 4 

5 
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6.1.3 ALLEGARE LA FATTURA ALL’ORDINE  

Se l’ordine è in stato “Aperto” è possibile allegare la fattura cliccando su “Allega Fattura”. Verrà 
mostrata una pop-up in cui inserire: 

• Numero Fattura 
• Data Fattura 
• File: ovvero la fattura 
• Eventuali note 

Cliccando su “Conferma”, la fattura viene allegata all’ordine, in questo modo l’ordine passa allo stato 
di “Chiuso”. 

6.1.4 ALLEGARE IL DAS ALL’ORDINE  

Se l’ordine è in stato “Aperto” è possibile allegare il DAS cliccando su “Allega DAS”. Verrà mostrata una 
pop-up in cui inserire: 

• Numero DAS 
• Data DAS 
• File: ovvero il DAS 
• Eventuali note 

Cliccando su “Conferma”, la fattura viene allegata all’ordine, in questo modo l’ordine passa allo stato 
di “Senza fattura”. 
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7. FAQ 

       Sezione dedicata alle FAQ, dove vengono raccolte le domande più comuni riguardo all’utilizzo del sistema. 

  


